
Информационное письмо поставщикам. 
 
1. Время приемки товара на складе 
 Склад осуществляет приёмку Товара с 10-30 до 15-30 с понедельника по пятницу по согласованному с 
Поставщиком графику. 
 Разгрузка и приёмка Товара, доставленного позже указанного времени, будет производиться только при 
наличии свободного персонала Грузополучателя и только при условии возможности завершения приёмки товара до 
18-00. За простой автотранспорта, происшедший вне оговоренного времени, Грузополучатель ответственности не 
несет. 
 Склад находиться в Марьино, заезд на территорию с ул. Нижние Поля (заезда с ул.Иловайская нет). Сообщить 
о приезде можно по тел. 737-4804, узнавать у секретаря как проехать на склад не нужно, для этого существуют 
карты и схема проезда описанная на сайте http://www.dionis.ru/supplier 
2. Товаросопроводительные документы 

Приёмка алкогольной продукции осуществляется складом при условии предварительного согласования заказа 
между Грузополучателем и Поставщиком, в кол-вах не более согласованных. 
В случае если по одной из позиций кол-во продукции на 30% менее согласованного заказа, склад вправе отказать 
поставщику в приёмке и не принимать всю поставку целиком. 

Поставка алкогольной продукции должна сопровождаться документами строгой отчётности и соответствующей 
сопроводительной документацией (накладные по форме ТОРГ-12, ТТН по форме 1-Т, транспортная накладная утв. 
постановлением Правительства РФ от 15.04.2011 N 272, сертификатов или деклараций, оформленными справками 
к ТТН или ГТД,  удостоверения качества, при первой поставке товара копии санэпидемзаключений на продукцию. 
 Сертификаты соответствия и декларации должны быть заверены оригинальной печатью либо: держателем 
оригинала сертификата/декларации или нотариусом или органом, выдавшим сертификат. 
В случае не соответствия оформления продукции действующему законодательству – товар не принимается. 
3. Процедура передачи товара на складе Грузополучателя: 

Водитель Поставщика обязан: 
На воротах получить пропуск на въезд (красного цвета) и заехать на территорию  складского комплекса; 
Поставить автотранспортное средство у склада в соответствии с рекомендациями кладовщиков 

Грузополучателя; 
Подойти в офис (каб. №419) для предоставления товаро-сопроводительных документов на продукцию и 

получения взамен Акта приёмки товара. (акт приёмки товара выдается после проверки правильности 
сопроводительных документов). 

Вернуться на склад и под руководством кладовщика поставить машину под выгрузку; 
 Процедура приёмки: 
Каждый артикул должен быть размещён на отдельном паллете; 
Вес каждого паллета не должен превышать 800 кг. 
Допускается поставка нескольких артикулов на одном паллете, если коробки каждого артикула уложены 

вертикальными стопками, разделёнными между собой картоном, позволяющими однозначно определить 
количество коробов каждого артикула, и не требуется ручная перекладка коробок; 

Не допускается поставка нескольких артикулов на одном паллете, уложенных слоями; 
Поставка товара допускается только с использованием паллет размером 120 х 80 см. (Евро-паллет). В 

исключительных случаях, по согласованию с отделом закупки, возможна поставка на индустриальных паллетах 
размером 120х100 см. 

Не допускается поставка товара навалом (без паллет), при нарушении этого требования Поставщик 
самостоятельно обеспечивает перегрузку товара на паллеты предоставленные складом. Перегрузка товара 
осуществляется лицами, сопровождающими поставку (водитель, водитель-экспедитор, экспедитор, рабочие 
Поставщика). 

Приёмка товара осуществляется Грузополучателем по количеству грузовых мест (коробов) каждого артикула 
отдельно с выборочным контролем количества вложений в коробе. 

Если при приёмке товара на склад невозможно сканером считать Штрих-код с единицы товара, то данный 
артикул не принимается. 

Если при приёмке товара на склад при выборочной проверке обнаружен брак или внешние повреждения товара, 
то такие товары не принимаются. Если в процессе проверки марок на сайте РАР обнаружено отсутствие 
информации или её не соответствие – такая продукция не принимается. 

Товарная тара (короба, упаковки  и т. д) не  должна быть подмоченной, разорванной и неспособной  выдержать 
вес содержащегося  в ней продукта во время транспортировки или перекладки. 

В случае если температура в кузове транспортного средства, на котором поступила продукция,  выходит за 
рамки +5 - +20 градусов Цельсия, об этом составляется акт, в ряде случае Грузополучатель может отказаться от 
такой поставки. 

Если при приёмке товара на склад при выборочной проверке обнаружено что гарантированный срок хранения 
истекает менее чем через 3 месяца, то такие товары на склад не принимаются. 

Склад не принимает алкогольную продукцию на ответственное хранение! 
 
4. Порядок приёма и оформления товаросопроводительных документов. 
 

После завершения приёмки товара водитель возвращается в офис (каб. №419) для оформления 
товаросопроводительных документов и составления актов по форме ТОРГ-2, ТОРГ-3 в случае необходимости. 

По окончании оформления документов водитель получае пропуск на выезд и должен в течении 15 минут 
покинуть территорию. 


